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Sendo o Microsoft Excel a folha de calculo mais utilizada em todo o mundo,
com esta ferramenta os formandos poderao criar desde tabelas simples até
documentos muito mais complexos, como por exemplo criar graficos ou
realizar calculos com acesso as inumeras fung¢des disponiveis no Microsoft
Excel.

OBJETIVOS
Os formandos ficaréo aptos a criar folhas de calculo com inumeras fungées,
bem como a criarem gréficos.

DESTINATARIOS
Profissionais que necessitem de realizar calculos, sintetizar informacédo em
mapas, para obter indicadores de apoio nas suas tarefas.
CONTEUDOS PROGRAMATICOS
e Interagir com o ambiente de trabalho do Microsoft Excel;

e Criar uma folha de calculo basica;

e Formatar uma folha de calculo;

¢ Efetuar calculos usando féormulas basicas;
e Manusear e imprimir folhas de calculo;

¢ Efetuar calculos avangados;

e Criar e formatar gréficos.

PRE-REQUISITOS
Conhecimentos do Sistema Operativo Windows na Otica do Utilizador.
DURACAO
12 horas
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